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Código: MP - GNAD - PO - 03  - PR - 01 - FR - 01

PROCESO: COMISIONES Y VIATICOS Versión: 02

PROCEDIMIENTO: LEGALIZACIÓN DE COMISIONES Fecha: 27 - 03 - 2023 

Teléfono y/o correo electrónico: maria.munoz@supernotariado.gov.co

DEPENDENCIA - INSTITUCION - ENTIDAD O AUTORIDAD VISITADA

Cumpliendo funciones relacionadas con:  CON EL FIN DE REALIZAR 30 ASESORÍAS JURÍDICAS EN EL MARCO DEL PROCESO DE

FORMALIZACIÓN QUE ADELANTA ÉSTA SUPERINTENDENCIA Y EN CONCORDANCIA AL APOYO BRINDADO A LOS CENTROS

REGIONALES DE ATENCIÓN A VÍCTIMAS CRAV Y SNARIV, SIN UNIDAD SNR2024IE015536

Bogotá D.C., 30 de septiembre de 2024

SNR2024IE016763

FIRMA DE QUIEN CERTIFICA 

(Únicamente Director o Jefe de Área de la 

dependencia solicitante)

Ciudad y Fecha

MARIA JOSÉ MUÑÓZ GUZMÁN

JULIAN DAVID ECHEVERRY CASTAÑO C.C. No. 94.542.093 de Cali

Nombre de quien certifica (Únicamente Director o 

Jefe de Área de la dependencia solicitante):

Permaneció durante los días:   

24 y 25 septiembre de 2024

FORMATO CERTIFICACION DE PERMANENCIA PARA LEGALIZACION DE COMISION DE SERVICIOS

MACROPROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA

Ciudad:

RUTA TERRESTRE:

RUTA AEREA:

ANEXA PASABORDOS:

Bogotá, D.C. 

CRAV MUNICIPIO DE BUENAVENTURA - VALLE DEL CAUCA 

HACE CONSTAR QUE EL SEÑOR (A)

Cargo:
Superintendente Delegada para la Protección, Restitución y Formalización de Tierras

IE - EE

NUMERO DE LA COMISION 159824

mailto:maria.munoz@supernotariado.gov.co


Código:

Versión:

Fecha:

RESULTADOS:  La atencion y asesoria individual a 36 personas y la socializacion de la mision de la entidad respecto al programa de formalizacion de predios 

con cerca de 150 personas en el Centro Regional de Atencion a Victimas CRAV, donde estuvieron presentes el asesor de la SNR y los funcionarios de la 

Alcaldia vinculados a la Secretaria de Desarrollo Social. La sensibilizacion y  capacitacion a los funcionarios de la Alcaldia quienes presentaban muchas dudas 

respecto al proceso.

EVIDENCIAS: (Registro fotográfico de las actividades realizadas en la ORIP)

Aprobado por: Martha Lucia Restrepo Guerra

Cargo: Coordinadora Grupo de Formalización 

Fecha de aprobación : 30 de Septiembre de 2024

Elaborado por: Julian David Echeverry Castaño  

Cargo: Profesional especializado, tipo C

Fecha de elaboración: 30 de Septiembre de 2024

OBJETO: REALIZAR 30 ASESORÍAS JURÍDICAS EN EL MARCO DEL PROCESO DE FORMALIZACIÓN QUE ADELANTA ÉSTA SUPERINTENDENCIA Y 

EN CONCORDANCIA AL APOYO BRINDADO A LOS CENTROS REGIONALES DE ATENCIÓN A VÍCTIMAS CRAV Y SNARIV, SIN UNIDAD 

SNR2024IE015536

DESARROLLO: Se representó con éxito a la SNR en las jornadas de asesoria juridica gratuita los dias 24 y 25 de septiembre, en el municipio de 

Buenaventura Valle del Cauca. Asi mismo se socializó la politica del gobierno nacional y la mision de la SNR ante funcionarios y usuarios asistentes, se brindó 

atencion y asesoria juridica a los ciudadanos en jornada continua de 8:00 de la mañana a 4:00 de la tarde, los dias 24 y 25 de septiembre. Se realizo asesoria 

juridica a 36 personas victimas del conflicto interno y externo de Buenaventura Valle del Cauca, evidenciando que el municipio se encuentra con un grave 

problema de legalizacion de predios entendiendo que un alto porcentaje de los barrios de Buenaventura se encuentran el la informalidad.

DESCRIPCIÓN DE LAS ACTIVIDADES:1.- Se socializó la misión de la SNR y el programa de Formalización de Tierras, así como el proceso de Legalización 

de Predios Urbanos y de Centros Poblado Rurales.2.- Se llevó a cabo atención al público prestando asesoria juridica gratuita en el Centro Regional de 

Atencion a victimas de Buenaventura, los dias 24 y 25 de septiembre en jornada continua de 8:00 de la mañana a 4:00 de la tarde. 3- Se capacitó a los 

colaboradores del CRAV sobre el programa de Formalización de Tierras, así como el proceso de Legalización de Predios Urbanos y de Centros Poblado 

Rurales.  
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SNR NIVEL CENTRAL GESTION 
GENERAL 

Fecha y Hora Generación Reporte: 2024-09-22-8:30 p. m.

12-04-00-000

MHecastro EMMA YENIFER CASTRO Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 159824 Fecha Solicitud 2024-09-21 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 12-04-00-000  SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL 

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2024-09-21 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA LA PROTECCIÓN, RESTITUCIÓN 
Y FORMALIZACIÓN DE TIERRAS Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 48924 Dependencia Solicitante 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-1204-0800-3-10306A-1204006-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO PARA 
FORTALECER LOS PROCESOS DE RESTITUCIÓN DE TIERRAS - 
FORTALECIMIENTO A LA GESTIÓN REGISTRAL PARA LA POLÍTICA DE TIERRAS   
NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-1204-0800-3-10306A-1204006-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO PARA 
FORTALECER LOS PROCESOS DE RESTITUCIÓN DE TIERRAS - 
FORTALECIMIENTO A LA GESTIÓN REGISTRAL PARA LA POLÍTICA DE 
TIERRAS   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JULIAN DAVID 
ECHEVERRY 

CASTAÑO
CC:  94542093

PROFESION
AL 
ESPECIALIZ
ADO C 

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2024-09-24 2024-09-25 VALLE / CALI VALLE / 
BUENAVENTURA 1,5 No 50

1,5 6.990.990,00 303.862,00 455.793,00 92.250,00 548.043,00

CON EL FIN DE REALIZAR 30 
ASESORÍAS JURÍDICAS EN EL 
MARCO DEL PROCESO DE 
FORMALIZACIÓN QUE ADELANTA 
ÉSTASUPERINTENDENCIA Y EN 
CONCORDANCIA AL APOYO 
BRINDADO A LOS CENTROS 
REGIONALES DE ATENCIÓN A 
VÍCTIMAS CRAV Y SNARIV, SIN 
UNIDAD SNR2024IE015536

Totales Solicitud de Comisión 455.793,00 92.250,00 548.043,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
CON EL FIN DE REALIZAR 30 ASESORÍAS JURÍDICAS EN EL MARCO DEL PROCESO DE FORMALIZACIÓN QUE ADELANTA ÉSTA
SUPERINTENDENCIA Y EN CONCORDANCIA AL APOYO BRINDADO A LOS CENTROS REGIONALES DE ATENCIÓN A VÍCTIMAS CRAV Y SNARIV, SIN UNIDAD SNR2024IE015536

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 16656408 Nombre: WILLIAM  PEREZ CASTAÑEDA Cargo: SECRETARIO GENERAL

Firma Responsable

Verificado Por: LINA MARIA MEJIA CASTRO Fecha Verificación: 21/09/2024 13:56:13

1 de 1Página
FIRMA_SIIF FIRMA_USUA



https://v3.camscanner.com/user/download



